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	ДИМЕРСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

ВИШГОРОДСЬКОГО РАЙОНУ КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ



Р І Ш Е Н Н Я 

Про затвердження Планів роботи структурних підрозділів Димерської селищної ради на 2024 рік
25 січня 2024 року

 
    №13



   смт Димер
З метою забезпечення належної роботи та ефективного та результативного управіляння структурними відділами апарату Димерської селищної ради та її виконавчими органами, забезпечення покращення кості обслуговування мешканців громади, керуючись ст.32, п.3 ч.4 с2, ч.2 ст.52, ч.6 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком селищної ради,-
В И Р І Ш И В:

1. Затвердити Плани роботи структурних підрозділів Димерської селищної ради на 2024 рік згідно Додатків.
2. Керівникам структурних підрозділів апарату Димерської селищної ради та її виконавчих органів забезпечити виконання затверджених Планів роботи на 2024 рік.
3. Відділу економічного розвитку та інвестицій, питань внутрішньої інформаційної політики та зв’язків з громадськістю забезпечити опублікування даного рішення на офіційному сайті Димерської селищної ради з урахуванням технічної можливості (Давиденко І.С.).

4. Контроль за виконанням рішеннязалишаю за собою.
Селищний голова



        Володимир ПІДКУРГАННИЙ
Додаток 1

До Рішення виконавчого комітету 
Димерської селищної ради 
від 25.01.2024 року №13
ПЛАН

роботи відділу економічного розвитку та інвестицій, питань внутрішньої
інформаційної політики та зв’язків з громадськістю 
Димерської селищної ради на 2024 рік

	Перелік питань
	Термін

Виконання
	Виконавець
	Відмітка  виконання

	1
	2
	3
	4

	Назва
	
	
	

	1.   Комунікація з партнерами задля усунення негативних наслідків руйнувань.
	Упродовж року


	Заступник начальника відділу


	

	2.  Співпраця з  Міжнародним Комітетом Червоного Хреста в Україні, щодо надання допомоги постраждалим мешканцям громади.
	Упродовж року


	Заступник начальника відділу


	

	3.   Співпраця з  Добровольчим будівельним батальйоном «Добробат» по відновленню зруйнованих житлових приміщень та споруд
	Упродовж року


	Заступник начальника відділу


	

	4.  Співпраця з Гуманітарною організацією ACTED по забезпеченню осіб ВПО продуктовими наборами та засобами індивідуальної гігієни.


	За запитом
	Заступник начальника відділу


	

	5. Плідна співпраця з Благодійною організацією Благодійний фонд «Район 1» по передачі автозапчастин на комунальні підприємства, генераторів та будівельних матеріалів.

	Упродовж року


	Заступник начальника відділу


	

	6. UNICEF Ukraine – взаємодія та партнерство по наданню гуманітарної допомоги мешканцям громади
	Упродовж року


	Заступник начальника відділу


	

	7.   UNICEF Ukraine партнерство з БФ «Надія і житло для дітей» Співпраця на базі меморандуму.

Надання допомоги сім’ям з дітьми психологічною підтримкою, технікою, канцтоварами, постільних речей.
	Упродовж року


	Заступник начальника відділу


	

	8.  Співпраця в рамках допомоги народу Канади.
Меморандум про співпрацю.
	Упродовж року


	Заступник начальника відділу
	

	9.  UNHCR Ukraine партнерство з БФ «Право на захист». Надання допомоги жителям громади шляхом надання юридичних консультацій, продуктових наборів та засобів гігієни.
	На постійній основі
	Заступник начальника відділу
	

	10. Участь в семінарах, нарадах, засіданнях сесії.
	Упродовж  року

(за потреби)
	Заступник начальника відділу

Провідний спеціаліст відділу
	

	11. Залучення активних благодійних фондів та громадських організацій до співпраці.
	Упродовж року
	Заступник начальника відділу
	

	12. Комунікація з мешканцями громади
	Щодня
	Заступник начальника відділу

	

	13.  Видача гуманітарної допомоги особам ВПО та мешканцям громади за потребою.
	За потреби
	Заступник начальника відділу
	

	14. Спільно із заступником голови Калашніковою Л.Д. пошук донорів та здійснення заходів щодо залучення їх у громаду з метою підтримки під час воєнного стану
	Упродовж року
	Заступник начальника відділу
Заступник селищного голови
	 

	15. Розвиток та впровадження в громаді проектного менеджменту.
	Упродовж року
	Заступник начальника відділу
Заступник селищного голови
	

	16. Пошук грантодавців для отримання грантів з метою відбудови громади песля деокупації та налагодження співпраці з ними.
	Упродовж року
	Заступник начальника відділу
Заступник селищного голови
	

	17. Ведення офіційного сайту Димерської селищної ради
	Щодня
	Провідний спеціаліст відділу
	

	18. Ведення сторінки Димерської селищної ради «Димерська громада» у соціальній мережі Facebook
	Щодня
	Провідний спеціаліст відділу
	

	19. Ведення Telegram-каналу Димерської селищної ради «Димер 01»
	Щодня
	Провідний спеціаліст відділу
	

	20. Ведення сторінки Димерського ККП у соціальній мережі Facebook
	Упродовж року (за потреби)
	Провідний спеціаліст відділу
	

	21. Комунікація із мешканцями громади у телефонному режимі (надання консультацій) та в мережі інтернет 
	Упродовж року (за потреби)
	Провідний спеціаліст відділу
	

	22. Фото-супровід засідань сесій та виконавчого комітету Димерської селищної ради, масових культурних заходів
	Упродовж року (за потреби)
	Провідний спеціаліст відділу
	

	23. Оформлення Грамот та Подяк Димерської селищної ради
	Упродовж року (за потреби)
	Провідний спеціаліст відділу
	

	24. Оформлення посвідчень для нагрудних знаків «Почесний громадянин Димерської селищної територіальної громади»
	Упродовж року (за потреби)
	Провідний спеціаліст відділу
	

	25. Наповнення інформацією чат-боту «СВОЇ»
	Упродовж року (за потреби)
	Провідний спеціаліст відділу
	


Додаток 2

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
План роботи
 відділу архітектури та комунальної власності Димерської селищної ради на 2024 рік
	№ з/п
	Напрямок роботи


	Термін виконання



	1
	Наповнення об’єктами в РПЗМ
	Протягом року

	2
	Доповнення фотобанку пошкодженого/зруйнованого майна з урахуванням відновлень
	Протягом року

	
	Опрацювання заяв громадян на надання компенсацій за пошкоджене/зруйноване майно 
	

	3
	Розроблення уніфікації дизайну тимчасових споруд 
	До 01.10.2024

	4
	Проведення організаційно-роз’яснювальної роботи з приватними підприємцями щодо приведення своїх тимчасових споруд у відповідність згідно чинних норм та правил
	До 01.10.2024

	5
	Участь у навчальних вебінарах та семінарах щодо роботи в сучасних програмах для здобуття необхідних навичок та вмінь для подальшого надання громадянам кваліфікованих послуг Відділом
	Протягом року

	6
	Наповнення даними Єдиного державного реєстру адрес (ЄДРА) Реєстру будівель та споруд у складі Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (ЄДЕССБ)
	І півріччя 2024 року

	7
	Проходження відповідальними особами навчання щодо роботи з інтерфейсом навчального середовища системи ЄДРА
	І півріччя 2024 року

	8
	Проведення моніторингу та оцінки ступеня безбар’єрності об’єктів фізичного оточення і послуг для осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення
	До 01.10.2024

	9
	Контроль за виконанням відповідальними особами Плану заходів з реалізації Національної стратегії із створення безбар’єрного простору Димерської територіальної громади на 2023-2024 рр. 
	Протягом року

	10
	Підготовка та збір вихідних даних для розроблення Комплексного плану просторового розвитку території Димерської селищної територіальної громади
	І півріччя 2024 року

	11
	Видача будівельних паспортів, містобудівних умов та обмежень (МУО) та листів про те, що МУО не надаються
	Протягом року (за умови повернення Відділу відповідних повноважень)

	12
	Розробка містобудівної документації 
	Протягом року



	13
	Проведення інвентаризації об’єктів нерухомості та формування інформаційної бази на території Димерської селищної територіальної громади з метою визначення наявних вільних приміщень, у тому числі таких, які за умови приведення до стану, придатного для проживання, можуть бути використані для забезпечення житлом ВПО
	Протягом року

	14
	Робота в платформі  DREAM – Єдиній цифровій інтегрованій інформаційно-аналітичній системі управління процесом відбудови об’єктів нерухомого майна, будівництва та інфраструктури
	Протягом року


Додаток 3

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
ПЛАН РОБОТИ 

фінансового управління Димерської селищної ради 

на 2024 рік
	№ п/п
	Зміст заходу
	Термін виконання

	І.Організаційна робота

	1
	Здійснення загальної організації бюджетного процесу під час складання, розгляду, затвердження, виконання бюджету та звітування про його виконання відповідно до вимог бюджетного та податкового законодавства
	Протягом року

	2
	Надання консультацій, методичної допомоги працівникам бюджетних установ з питань бюджетного законодавства. Проведення нарад семінарів
	Протягом  року

	3
	Здійснення організаційної роботи щодо складання та розгляду прогнозу бюджету на середньостроковий період, складання селищного бюджету  на 2025-2026 роки
	Липень-Серпень 

	ІІ. Бюджетний процес

	1
	Затвердження та надання лімітних довідок головним розпорядникам коштів про бюджетні асигнування для складання кошторисів видатків, планів асигнувань та штатних розписів на 2024 рік
	У двотижневий термін після затвердження рішення «Про бюджет Димерської селищної ТГ на 2024рік»

(січень)

	2
	Складання розпису доходів і видатків селищного бюджету на 2024 рік, бюджетних асигнувань по головних розпорядниках бюджетних коштів з помісячним розподілом відповідно до бюджетної класифікації
	Місячний термін після затвердження рішення «Про бюджет Димерської селищної ТГ на 2024 рік»

	3
	Проведення оцінки відповідності бюджетному законодавству бюджетних запитів, паспортів бюджетних програм, проєктів зведених кошторисів для складення розпису селищного  бюджету 
	Постійно 

	4
	Забезпечення відповідності розпису селищного бюджету встановленим бюджетним призначенням, виконання розпису доходів і видатків селищного бюджету
	Протягом року

	5
	Проведення перевірок кошторисів видатків, планів асигнувань та штатних розписів на 2024 рік
	Березень 

	6
	Затвердження паспортів бюджетних програм головних розпорядників коштів на 2024рік
	45днів з дня набрання чинності рішення «Про бюджет Димерської селищної ТГ на 2024 рік» та два тижні після уточнення 

	7.
	Затвердження паспортів бюджетних програм фінансового управління
	Протягом року

	8.
	Складання та подання до Департаменту фінансів ОДА фактичних показників за  2023 рік по бюджету селища, плану по мережі, штатів і контингентів бюджетних установ
	До 15  лютого

	9.
	Складання та подання до Департаменту фінансів ОДА планових показників на 2024 рік по бюджету Димерської селищної ТГ на 2024 рік, плану по мережі, штатах та контингентах бюджетних установ
	березень

	10.
	Звіт про виконання паспорта бюджетної програми селищного бюджету за 2023 рік
	У терміни визначені органами Державної казначейської служби України для подання зведеної  річної  звітності(граничний термін 25 лютого 2024 року) 

	11.
	Результати оцінки ефективності бюджетної програми 
	У термін визначений протягом 14 календарних днів  після подання  річної бюджетної звітності 

	12.
	Подання на розгляд та затвердження до селищної ради річного звіту про виконання  селищного бюджету за 2023 рік 
	Січень -Лютий 

	14.
	Здійснення публічного представлення звіту про виконання селищного бюджету  за 2023 рік
	До 20 березня 

	15.
	Подання на розгляд та затвердження до селищної ради

квартальних звітів про виконання бюджету Димерської селищної ТГ на 2024 рік
	Протягом року

	16.
	Подання на розгляд та затвердження до селищної ради звіт за бюджетними  цільовими програмами за 2023рік 


	Березень

	17.
	Розроблення проєктів рішень селищної ради про перерозподіл асигнувань між головними розпорядниками бюджетних коштів, інших нормативно-правових актів з питань, що належать до компетенції фінансового  управління 
	Протягом  року 

	18.
	Складання офіційного висновку про перевиконання чи недовиконання доходної частини загального фонду бюджету, про обсяг залишку коштів загального та спеціального (крім власних надходжень) фондів селищного бюджету для прийняття рішення про внесення змін до нього
	Протягом року

	19.
	Прийняття рішення  начальника фінансового управління про перерозподіл помісячних планових показників по доходах та помісячних призначень коштів головних розпорядників у межах річних бюджетних асигнувань
	Протягом  року

	20.
	 Фінансування видатків бюджетних установ селищного бюджету згідно помісячного розпису по кодах програмної і економічної класифікації і заяв головних розпорядників коштів
	Протягом  року 

	21.
	Складання та подання до управління Державної казначейської служби розпоряджень на виділення коштів загального і спеціального фонду селищного  бюджету
	Протягом  року

	22.
	Забезпечення фінансуванням у 2024 році капітальних видатків на покращення матеріально-технічної бази установ соціально-культурної сфери та  селищних доріг
	Впродовж року

	23.
	Складання та подання щомісячної інформації до Департаменту фінансів з питань : спрямування вільних залишків коштів місцевих бюджетів і коштів, розміщення на депозитних рахунках  у банківських установах тимчасово вільних  коштів місцевих бюджетів,  та придбання облігацій внутрішньо державної позики, стану фінансування соціальних виплат,   розрахунків за енергоносії, надання бази даних по системі ІАС «Місцеві бюджети», АІС «Соціальні виплати»
	Щомісячно

	24.
	Проводити контрольно – економічну роботу 
	Що квартально 

	25.
	Здійснення контролю за станом надходжень до бюджету основних платежів та місцевих податків та зборів
	Щоденно 

	26.
	Забезпечення контролю за цільовим і ефективним використанням бюджетних коштів, разом з управлінням Державної казначейської служби України, Державною аудиторською службою проводити перевірки виконання бюджетів
	постійно

	27.
	Застосовування попереджень про неналежне виконання бюджетного законодавства з вимогою щодо усунення порушень бюджетного законодавства
	При потребі 

	28.
	Здійснення контролю за проведенням видатків селищного бюджету
	Постійно 

	29.
	Проведення аналізу звітів про виконання бюджету селища , підготовка інформаційних матеріалів, доповідних записок виконкому та селищній  раді про хід та підсумки виконання бюджету, а також пропозиції щодо збільшення надходжень доходів до бюджету та раціонального і ефективного використання коштів
	Протягом року

	30.
	Проведення аналізу обсягів дебіторської та кредиторської заборгованостей, причини їх виникнення та підготовка пропозиції щодо їх погашення
	Протягом року

	31.
	Орієнтовані граничні показники видатків селищного бюджету та надання кредитів з  селищного бюджету на середньостроковий період  для головних розпорядників коштів
	До  20 липня

	32.
	Прогноз місцевого бюджету на середньостроковий бюджетний період
	До 01 вересня

	33.
	Доведення  до головних розпорядників коштів Інструкції з підготовки  бюджетних запитів Димерської  селищної ТГ
	До 01 жовтня

	34.
	Проведення аналізу бюджетних запитів, поданих головними розпорядниками бюджетних коштів, стосовно його відповідності меті, пріоритетності та ефективності використання бюджетних коштів
	Друга половина жовтня 

	35.
	Розроблення бюджетного запиту по Фінансовому управлінню  та проєкту кошторису, як головний розпорядник бюджетних коштів; бере бюджетні зобов'язання в межах бюджетних асигнувань, встановлених кошторисом
	Жовтень 

	36.
	Прийняття рішення про включення бюджетних запитів головних розпорядників коштів до проєкту селищного бюджету перед поданням його на розгляд виконавчого комітету
	Листопад

	37.
	Подання прогнозу бюджету на розгляд та схвалення виконавчим комітетом селищної ради
	До 01 грудня 2024року

	38.
	Розроблення та подання на розгляд  постійних комісій Димерської селищної ради проєкту селищного бюджету на відповідний рік та наступні за плановим два бюджетні періоди і необхідні до нього матеріали
	Листопад, грудень

	39.
	Здійснення розрахунків доходної та видаткової частини проєкту селищного бюджету на 2025 рік для подання його на розгляд селищної ради
	грудень

	40.
	Розглядання у межах своєї компетенції звернень громадян, установ і організацій
	Протягом року

	41.
	Забезпечення доступу до публічної інформації, розпорядником якої є фінансове управління , готує інформації щодо діяльності управління і розміщення їх у засобах масової інформації та на сторінці офіційного веб-сайту  Димерської селищної ради 
	Протягом року 

	42.
	Збільшення бази оподаткування платників податків шляхом розширення існуючої бази та залучення нових суб’єктів господарювання до сплати
	Протягом року

	43.
	Опрацювання матеріалів про надання пільг окремими категоріям платників по місцевих податках та зборах
	У разі потреби

	44.
	Здійснення обліку за виконанням надходжень до бюджету основних та місцевих податків та зборів,в тому числі у розрізі платників. Робота  з модулем «Аналіз доходів бюджету в розрізі платників податків  
	Протягом року

	45.
	Здійснення, виявлення  і облік об’єктів оподаткування, доходи від яких зараховується до бюджету громади
	Протягом року


Додаток 4

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
ПЛАН РОБОТИ

ВІДДІЛУ ЗЕМЕЛЬНИХ ВІДНОСИН 

Димерської селищної ради на 2024 рік

	Перелік заходів
	Термін

Виконання
	Виконавець
	Відмітка  виконання

	1
	2
	3
	4

	1. Підготовка нормативно-правових актів:
	
	
	

	1.1. Про поновлення договорів оренди земельних ділянок;укладення договорів оренди та тимчасових угод на користування  земельними ділянками, внесення змін в рішення селищної ради, надання дозволів на виготовлення технічних документацій із землеустрою щодо відведення земельних ділянок (під нерухомим майном, паї), затвердження проєктів землеустрою та технічних документацій із землеустрою, припинення права користування земельними ділянками фізичним та юридичним особам.
	Упродовж року

Після надходження звернення протягом місяця
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	1.2. Підготовка додаткових угод про поновлення договорів оренди землі та угод про розірвання  договорів оренди землі  фізичним особам, фізичним особам-підприємцям та юридичним особам.
	Упродовж року

Протягом місяця з дня набрання чинності рішення
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	1.3. Про внесення в перелік земельних ділянок несільськогосподарського призначення, що підлягають продажу власникам об’єктів нерухомого майна, розміщеного на ділянках комунальної власності.
	Упродовж року

Після надходження звернення протягом місяця
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	1.4. Про внесення в перелік земельних ділянок несільськогосподарського призначення, що підлягають продажу права власності на конкурентних засадах (на земельних торгах) та про внесення  в перелік земельних ділянок , які підлягають передачі в користування на конкурентних засадах (на земельних торгах) комунальної власності (оренда).
	Упродовж року за наявності таких земельних ділянок
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	1.5. Про затвердження технічної документації із землеустрою та надання у приватну власність (власнику нерухомого майна, яке розташоване на цій земельній ділянці), затвердження технічної документації із землеустрою щодо поділу земельної ділянки та надання в оренду, припинення права користування на умовах оренди земельною ділянкою.
	Упродовж року

Після надходження звернення протягом місяця
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	2. Участь в семінарах, нарадах, засіданнях сесії.
	Упродовж  року

(за потреби)
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	3. Підготовка питань та участь в засіданнях комісії з питань земельних відносин, природокористування, планування території, будівництва, архітектури, охорони пам’яток, історичного середовища та благоустрою.
	Щомісячно
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	4. Організація роботи та часть в засіданнях профільної депутатської комісії з узгодження земельних спорів.
	За наявністю звернень
	Начальник відділу
	

	5.  Участь у роботі конкурсної комісії з відбору суб’єктів оціночної діяльності з оцінки земельних ділянок для підготовки довикупу та продажу на конкурентних засадах.
	За потреби
	Начальник відділу
	

	6. Організація та часть у проведенні земельних торгів з продажу права власності та права оренди на електронному майданчику.
	За потреби
	Начальник відділу
	

	7. Участь у виїзних засідання комісії по обстеженню зелених насаджень (дерев, кущів, газонів, квітників), які потребують видалення на території Димерської селищної територіальної громади, складення актів комісії, подання їх на затвердження керуючому справами (секретарю) виконавчого комітету, видача ордерів на видалення зелених насаджень.
	За наявністю звернень
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	8. Підготовка звітів про роботу відділу.
	Упродовж  року

(за потреби)
	Начальник відділу
	

	9. Інформування орендарів щодо зміни нормативної грошової оцінки.
	Січень-березень
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	10. Надання  інформації до органів ДПС про укладені, продовжені, розірвані договори оренди землі, видачі довідок форми 3ДФ.

	Упродовж року


	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	11. Проведення інвентаризації земельних ділянок під об’єктами комунальної власності.
	Упродовж року (за потреби)
	Начальник відділу

спеціалісти відділу 
	

	12. Проведення прийому фізичних та юридичних осіб та надання консультацій.
	Щоденно
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	13.Укладання та перереукладення короткострокових та довгострокових договорів оренди земельних ділянок.

	Упродовж  року

(за потреби)
	Начальник відділу

спеціалісти відділу 
	

	14. Надання інформації до Фінансового управління Димерської селищної ради щодо списку платників земельного податку на 2024 рік по смт Димер.
	Січень
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	15. Видача рішень, довідок, інформацій по різних земельних питаннях.
	Упродовж року
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	16. Надання інформації згідно запитів, листів по земельним питанням.
	Упродовж року
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	17. Участь у проведенні інвентаризації земель с/г призначення.

	ІІ-ІV квартал
	Начальник відділу
	

	18. Ведення обліку земель на території Димерської селищної територіальної громади.
	Упродовж року
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	19. Підготовка та видача витягів з рішень селищної ради.
	Упродовж року

Протягом 10 днів з дня сесії
	Спеціалісти відділу
	

	20. Виконання доручень та розпоряджень селищного голови, контроль стану виконання робіт підрядними організаціями із землеустрою.
	Упродовж року
	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	

	21. Організація проведення розробки проєкту землеустрою щодо встановлення меж території територіальної громади.
	Упродовж року


	Начальник відділу

спеціалісти відділу
	


Додаток 5

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
ПЛАН РОБОТИ
відділу праці та соціального захисту населення

Димерської селищної ради на 2024 рік

	№ пп
	Заходи
	Дата проведення
	Відповідальні

	1
	Забезпечення реалізації державної політики у сфері соціального захисту населення на території Димерської селищної територіальної громади.
	Постійно

	Начальник відділу, працівники відділу

	2
	Забезпечення виконання Законів України «Про охорону дитинства», «Про основи соціальної захищеності осіб з інвалідністю в Україні», «Про соціальні послуги», «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні», «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи», «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо-переміщених осіб».
	Постійно

	Начальник відділу, працівники відділу

	3
	Прийом документів для призначення різних видів соціальних допомог, житлових субсидій та пільг (адміністративні послуги соціального характеру). 
	Постійно

	Начальник відділу, працівники відділу

	4
	Взаємодія з управлінням соціального захисту населення Вишгородської РВА та Пенсійним Фондом України з використанням Програмного комплексу «Соціальна громада», веб-порталу ПФУ та Єдиної інформаційної системи соціальної сфери
	Протягом року
	Начальник відділу, працівники відділу

	5
	Забезпечення виконання рішень селищної ради, виконавчого комітету, розпоряджень селищного голови з питань, що віднесені до компетенції відділу
	Постійно
	Начальник відділу, працівники відділу

	6
	Підготовка і складання звітів в межах повноважень відділу
	Щомісячно, щоквартально
	Начальник відділу, працівники відділу

	7
	Облік пільгових категорій населення
	Протягом року
	Начальник відділу, головний спеціаліст

	8
	Здійснення аналізу рівня життя та потреб населення та підготовку пропозицій до проектів цільових програм
	Протягом року
	Начальник відділу, головний спеціаліст

	9
	Здійснення координації діяльності підпорядкованих Відділу закладів соціального захисту населення комунальної форми власності (ВРТЦСО)
	Протягом року
	Начальник відділу, головний спеціаліст

	10
	Прийом документів та прийняття рішень про надання соціальних послуг
	Протягом року
	Начальник відділу, головний спеціаліст

	11
	Проведення роботи по виявленню осіб сімей, які опинилися в складних життєвих обставинах, в тому числі дітей-сиріт, дітей позбавлених батьківського піклування
	По мірі необхідності
	Начальник відділу, працівники відділу 

	12
	Здійснення обстеження матеріально-побутових умов проживання громадян, які потребують соціальної допомоги, а також для оформлення пільг, субсидії, про наявність пічного опалення
	Протягом року
	Працівники відділу

	13
	Прийом документів та надання роз’яснень особам з інвалідністю, представникам дітей з інвалідністю для внесення інформації до Централізованого банку даних з проблем інвалідності, забезпечення реабілітації та  технічними засобами реабілітації
	Протягом року
	Працівники відділу

	14
	Здійснення виїздів для складання актів про встановлення факту здійснення догляду за особою з інвалідністю або особою, яка потребує постійного стороннього догляду 
	Протягом року
	Начальник відділу, головний спеціаліст

	15
	Визначення потреби населення у соціальних послугах
	До 1 квітня
	Начальник відділу, головний спеціаліст

	16
	Ведення обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов.
	Протягом року
	Начальник відділу, головний спеціаліст

	17
	Забезпечення реалізації Програми соціального-економічного та культурного розвитку в частині соціального захисту населення Димерської селищної ради на 2022-2025 роки
	Протягом року
	Начальник відділу, головні спеціалісти

	18
	Забезпечення організації виконання заходів Програми «Турбота» Димерської селищної територіальної громади на 2023-2025 роки 

	Протягом року
	Начальник відділу, головні спеціалісти

	19
	Забезпечення виконання Комплексної програми соціальної підтримки, адаптації та інтеграції внутрішньо переміщених осіб в Димерській селищній територіальній громаді на 2023-2025 роки
	Протягом року
	Начальник відділу, головні спеціалісти

	20
	Забезпечення виконання Стратегії державної політики щодо внутрішньо переміщених осіб на період до 2025 року
	Протягом року
	Начальник відділу, головні спеціалісти

	21
	Підготовка інформації для розміщення публікацій, оголошень на веб-сайті, офіційній сторінці селищної ради в Facebook, телеграм-каналі з метою роз’яснення населенню громади змін у діючому законодавстві щодо надання усіх видів державної соціальної допомоги, пільг та житлових субсидій
	Протягом року
	Начальник відділу, працівники відділу 

	22
	Участь у роботі комісії щодо розгляду заяв членів сімей осіб, які загинули (пропали безвісти), померли, та осіб з інвалідністю про призначення грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення для деяких категорій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України, а також членів їх сімей
	Відповідно до графіку
	Секретар комісії, члени комісії

	23
	Участь у роботі Ради з питань захисту внутрішньо переміщених осіб
	Відповідно до графіку
	секретар комісії

	24
	Участь у роботі житлової комісії при виконавчому комітеті Димерської селищної ради
	За необхідності
	секретар комісії, члени комісії

	25
	Участь у роботі опікунської ради при виконавчому комітеті Димерської селищної ради
	Відповідно до графіку
	Голова ради, секретар ради

	26
	Участь у роботі комісії із захисту прав дітей при виконавчому комітеті Димерської селищної ради
	Протягом року
	Начальник відділу

	27
	Брати участь у нарадах та семінарах, які будуть проводитись ПФУ, УСЗН, РДА, ОДА, у селищній раді
	По мірі необхідності
	Начальник відділу, працівники відділу 


Додаток 6

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
ПЛАН РОБОТИ
відділу загального Димерської селищної ради на 2024 рік
	№

п/п
	Заплановані заходи
	 термін
	 виконавець

	1.
	Інформаційно-аналітична довідка про підсумки роботи зі зверненнями громадян за 2023 році
	січень
	начальник  відділу,

спеціалісти відділу

	2.
	Приймання, реєстрація, здійснення попереднього розгляду документів, передача згідно з розподілом обов’язків на розгляд керівництву Димерської селищної ради та на виконання, прийом, реєстрація та розсилка вхідної  і вихідної кореспонденції, інших документів селищної ради
	постійно
	спеціалісти відділу

	3.
	Впровадження в селищній раді системи електронного документообігу «Deka Cloud»
	протягом року
	начальник відділу,

спеціалісти відділу (спільно з керівниками структурних підрозділів та виконавчих органів)

	4.
	Здійснення контролю за строками проходження і виконання документів (вхідної кореспонденції)
	постійно
	начальник відділу,

спеціалісти відділу

	5.
	Надання методичної і практичної допомоги з питань ведення діловодства структурними підрозділами та виконавчими органами селищної ради


	постійно
	начальник  відділу,

спеціалісти відділу

	6.
	Ведення прийому звернень громадян,  здійснення реєстрації звернень громадян, направлення для розгляду та контролю за дотриманням вимог Закону України «Про звернення громадян»
	постійно
	начальник  відділу,

спеціалісти відділу

	7.
	Здійснення реєстрації запитів на інформацію, направлення для розгляду та контролю за дотриманням вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	постійно
	начальник відділу

	8.
	Участь в апаратних нарадах, семінарах та ін. заходах (професійних, державних свят, заходів на території громади).
	щопонеділка та за необхідністю
	начальник відділу



	9. 
	Підготовка доповідних записок загального відділу на засідання виконавчого комітету з питань стану з розгляду звернень громадян та проекту рішення
	відповідно плану проведення засідань виконавчого комітету
	начальник відділу

	10.
	Складення описів справ (Опис 2-к, Опис 3) до 1998 року
	протягом 2024 року
	начальник відділу, старости

	11.
	Організація за дорученням селищного голови, керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету селищної ради перевірки стану діловодства та контролю

 за проходженням і виконанням документів в структурних підрозділах та виконавчих органах селищної ради, надання необхідної допомоги в удосконаленні форм і методів роботи з документами
	за дорученням
	начальник відділу,

спеціалісти відділу

	12.
	Забезпечення здійснення контролю за правильністю формування, оформлення і зберігання у структурних підрозділах та виконавчих органах селищної ради справ (відповідно до номенклатури справ)
	постійно
	начальник відділу

	13.
	Організація роботи поточного архіву селищної ради, забезпечення проведення експертизи наукової і практичної цінності документів при їх відборі для передачі на державне зберігання
	постійно
	начальник відділу

	14.
	Схвалення нової Інструкції з діловодства в селищній раді у архівному відділі Вишгородської районної військової адміністрації, доведення її до працівників структурних підрозділів та виконавчих органів селищної ради (відповідно змін до Наказу Міністерства Юстиції України від 18.06.2018 №1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», абзац 3 пункт 7, служба діловодства розробляє інструкцію з діловодства установи, якою одночасно регламентуються питання організації діловодства у паперовій та електронній формах)
	люти-березень
	начальник відділу

	15.
	Виконання завдань та доручень керівництва селищної ради, які виникають в ході здійснення діяльності, що відносяться до завдань і компетенції відділу
	постійно
	начальник відділу,

спеціалісти відділу

	16.
	Підготовка довідок селищному голові про стан виконання контрольних документів
	щотижнево або за потребою
	начальник відділу

	17.
	Складення Номенклатури справи селищної ради на 2024 рік та схвалення її в обласному архіві (у зв’язку зі зміною структури селищної ради)
	січень 2024 року
	начальник відділу


Додаток 7

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
План роботи 

відділу культури, молоді та спорту Димерської селищної радина 2024 рік

	№

з/п
	  Завдання
	  Термін виконання
	Виконавці


	Відмітка про 

виконання

	1
	Забезпечення Конституційного права громадян на свободу творчості, участі у культурному житті, рівного доступу до культурних послуг, що надають заклади культури
	Протягом року
	Керівники закладів культури Димерської селищної ради, керівник Димерської дитячої музичної школи
	

	2
	Пошук та збереження нематеріальної культурної спадщини, в тому числі традиційної народної культури, мов, діалектів і говірок, фольклору, традицій, звичаїв і обрядів, народних художніх промислів та ремесел тощо
	до кінця року
	Керівники закладів культури Димерської селищної ради
	

	3
	Розвиток народної творчості в усій різноманітності її видів та жанрів, розкриття творчих здібностей і обдаровань людей
	протягом року
	Керівники закладів культури Димерської селищної ради
	

	4
	Нарада для працівників культури Димерської ОТГ
	щомісячно
	Заклади культури (почергово у громаді)
	

	5
	Семінари, практикуми, майстер-класи по бібліотечній роботі
	щомісячно
	Заклади культури (почергово у громаді)
	

	6
	Нарада «Про стан виконавської дисципліни в частині якісного, повного та своєчасного виконання контрольних документів»
	щоквартально
	Заклади культури (почергово у громаді)
	

	7
	Висвітлювати в засобах масової інформації діяльність відділу культури, проведення культурно-мистецьких заходів
	протягом року
	Відділ економічного розвитку та інвестицій, питань внутрішньої інформаційної політики та зв’язків з громадськістю
	

	8
	Організація контролю за виконанням законів України, актів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень селищного голови, рішень сесії ради та виконавчого комітету


	протягом року
	Відділ культури, молоді та спорту, керівники закладів культури Димерської селищної ради, керівник Димерської дитячої музичної школи
	

	Культурно-масові масові та спортивні заходи

Січень

	Свято/ річниця вшанування
	Захід з нагоди

дати
	Місце проведення
	Виконавці

	1
	16.01.2024

День пам’яті Кіборгів, що захищали Донецький аеропорт
	16.01.2024

Нарада з працівниками культури та бібліотек 

Кінопоказ стрічки «Кіборги. Герої не вмирають»

Вшанування хвилиною мовчання


	Будинок культури смт Димер
	Відділ культури, молоді та спорту, 

працівники бібліотек

	2
	22.01.2024

День Соборності України

	22.01.2024

Підняття прапора

Концертна програма у Димерській дитячій музичній школі
	Димерська дитяча музична школа
	Відділ культури, молоді та спорту

Директор Димерської дитячої музичної школи



	3
	27.01.2024

Міжнародний день пам’яті жертв Голокосту. 
	28.01.2024

Покладання квітів


	Курган Пам’яті, смт Димер
	Відділ культури, молоді та спорту

секретар Димерської селищної ради



	4
	29.01.2024

День пам'яті Героїв Крут

	Заходи у закладах культури

«Бій – за майбутнє». Тематичні Тематичні заходи за інформаційними матеріалами Українського інституту національної пам’яті до Дня пам'яті Героїв Крут.

Висвітлення інформації на медіаресурсах
	Заклади культури громади
	Відділ культури, молоді та спорту

Заклади культури громади;

Відділ економічного розвитку та інвестицій, питань внутрішньої інформаційної політики та зв’язків з громадськістю

	Лютий

	5
	16.02.2024 

День єднання в Україні


	16.02.2024

Турнір відкритої Першості з настільного тенісу Димерської громади


	Демидівський ліцей Димерської селищної ради (спортзал)
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

Громадськість 



	6
	18.02.2024

Річниця загибелі Героя Небесної Сотні, Володимира Кіщука
	18.02.2024

Покладання квітів.

Меморіальна дошка біля Димерського ліцею №2 Димерської селищної ради
	Димерський ліцей №2
	Відділ культури, молоді та спорту

Громадськість

	7
	19.02.2024

День Державного Герба України
	19.02.2024

Підняття прапора

Заходи по закладах культури Димерської територіальної громади
	Адмінбудівлі та заклади культури громади
	Відділ культури, молоді та спорту

Димерська селищна рада, заклади культури громади

	8
	20.02.2024

День пам’яті Героїв Небесної сотні. Година мужності «Герої не вмирають»;
	20.02.2024

Тематичні виставки у бібліотеках 

Тиха акція « Янголи пам’яті»
	Бібліотеки громади, навчальні заклади, заклади культури
	Відділ культури, молоді та спорту

відділ освіти Димерської селищної ради

бібліотеки, будинки культури

	9
	21.02.2024

Міжнародний день рідної мови 
	21.02.2024

Книжкові виставки у бібліотеках 

Заходи у навчальних закладах громади


	Бібліотеки, навчальні заклади
	Відділ культури, молоді та спорту

бібліотеки Димерської територіальної громади

відділ освіти Димерської селищної ради

	10
	24.02.2024

Річниця початку повномасштабного вторгнення російської федерації в Україну
	24.02.2024

Перегляд фільму-реквієм «Імена на стінах», «Рік»        Виховні години, урок історії присвячені початку війни в Україні


	Заклади культури, заклади освіти у громаді
	Відділ культури, молоді та спорту

відділ освіти Димерської селищної ради

бібліотеки, будинки культури

	Березень

	11
	03.03.2024

Всесвітній день письменника

 
	03.03.2024

Зустріч з місцевою письменницею с. Демидів

Заходи в закладах освіти, бібліотеках громади
	Бібліотеки, заклади освіти у громаді
	Відділ культури, молоді та спорту

відділ освіти Димерської селищної ради

бібліотеки, будинки культури

	12
	08.03.2024

Міжнародний жіночий день


	08.03.2024

Урочиста концертна програма з нагоди Дня весни та міжнародного жіночого дня

(ДДМШ, КЗПО «Країна мрій», Димерський БК
	Димерський Будинок культури;
	Димерська селищна рада;

Структурні підрозділи;

Заклади освіти та культури;

	13
	09-10.03.2024

Шевченківські дні

День народження Тараса Григоровича Шевченка (1814—1861), українського поета, прозаїка, драматурга, художника, національного героя і символ України 


	09.03.2024

«Літературний відео-флешмоб до дня народження Тараса Шевченка»

-Тематичні полички у бібліотеках;

-Концерт «Шевченкіана»


	Селищний голова, керівники структурних підрозділів та комунальних закладів;

Бібліотеки громади;

Димерська дитяча музична школа
	Відділ культури, молоді та спорту

бібліотеки, заклади культури

Димерська дитяча музична школа

	14
	23.03.2024

Турнір з волейболу

Другий відкритий турнір з волейболу серед молоді Димерської громади
	23.03.2024

Турнір з волейболу

Другий відкритий турнір з волейболу серед молоді Димерської громади
	Димерський ліцей №1

Демидівський ліцей Димерської селищної ради

(спортзал)


	Відділ культури, молоді та спорту

відділ освіти Димерської селищної ради

громадськість



	15
	29.03.2024

Захід-реквієм


	29.03.24

(31.03.24) - річниця звільнення Димерщини від окупації військ рф

Захід-реквієм «Рубіж незламності»;

Програма за участі селищного голови;

Виступи учасників закладів культури, КЗПО «Країна мрій»


	Димерська дитяча музична школа

(запрошені усі категорії постраждалих унаслідок вторгнення військ рф на територію Димерської громади).
	Відділ культури, молоді та спорту;

Димерська дитяча музична школа;

КЗПО «Країна мрій»;

Заклади культури громади;



	Квітень

	16
	07.04.2024

Всесвітній день здоров'я. 

Турнір-першість з футболу для жителів громади 


	05.04.2024

Виховна година «Здоров'я дітей чи шкідливі звички»

06.04.2024

Турнір відкритої Першості з футболу Димерської громади


	Навчальні заклади громади

Демидівський ліцей Димерської селищної ради

(спортзал)


	Відділ культури, молоді та спорту

відділ освіти Димерської селищної ради

громадськість



	17
	20.04.2024

День довкілля
	20.04.2024

Заходи по благоустрою 
	Населені пункти Димерської громади
	Димерський ККП

Заклади культури

громадськість

	18
	26.04.2024

Річниця трагедії на Чорнобильській АЕС
	26.04.2024

Заходи із вшанування пам’яті загиблих ліквідаторів катастрофи на Чорнобильській АЕС (тематичні полички)

Покладання квітів

Година пам’яті, відкриті уроки пам’яті
	Селищний голова, керівники структурних підрозділів та комунальних закладів 

заклади освіти, бібліотеки
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

громадськість

	Травень

	19
	08.05.2024

Урочистості з нагоди відзначення Дня пам’яті та примирення
	08-09.05.2024

Покладання квітів до обеліску загиблих у ВВВ

Інформаційний пост на офіційному сайті громади та у соціальних мережах


	Селищний голова, керівники структурних підрозділів та комунальних закладів
	Відділ культури, молоді та спорту

Димерська селищна рада

громадськість

	20
	Травень 

Всеукраїнські дитячо-юнацькі військово-патріотичні гри «Сокіл» («Джура»)
	Травень

Проведення вишколів, семінарів-практикумів, нарад, круглих столів, семінарів, тренінгів, походів, зборів-походів, військово-спортивних ігор, змагань інших заходів щодо підготовки спеціалістів, дітей та учнівської молоді
	Спортивні зали закладів загальної середньої освіти
	Відділ освіти Димерської селищної ради

КЗПО «Країна мрій»

	21
	15.05.2024

День сім’ї
	15.05.2024

Привітання на офіційному сайті Димерської громади та у соціальних мережах

Творча майстерня виготовлення вітальних листівок, сувенірів 

	Заклади освіти Димерської громади
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

	22
	16.05.2024 

День вишиванки
	16.05.2024

Інформаційний пост з нагоди свята розміщений на офіційному сайті Димерської громади

Флешмоб до Дня вишиванки

Фотоконкурс 


	Заклади освіти Димерської громади

КЗПО «Країна мрій»


	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради



	23
	23.05.2024

День Героїв
	23.05.2024

Конкурс малюнків Захисникам України, жителям громади

Вшанування пам’яті полеглих Героїв громади, хвилина мовчання
	Заклади освіти Димерської громади


	Відділ освіти Димерської селищної ради



	24
	25.05.2024

Патріотичний забіг

(1,2,5,10 км) для жителів Димерської громади
	25.05.2024

Урочиста частина (вітальне слово селищного голови, секретаря селищної ради)

Патріотичний забіг


	СТАРТ:

« Парк щасливих людей» - набережна – центр (біля гімназії) - пошта (праворуч) – Димерський ліцей №1 – садочок – пошта- автостанція - поворот на Глібівку - « Парк щасливих людей» - ФІНІШ


	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

Громадськість

	Червень

	25
	01.06.2024

Міжнародний день дітей

День захисту дитини
	01.06.2024

Урочиста частина (Вітальне слово представників апарату селищної ради)

Святкова програма у КЗПО «Країна мрій»

Фотовиставка
	КЗПО «Країна мрій»
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

Димерська селищна рада

	26
	15.06.2024

Відкрита першість Димерської громади з бадмінтону


	15.06.2024

Проведення турніру «Відкрита першість Димерської громади з бадмінтону» серед молоді Димерської громади


	Димерський ліцей №1
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

Димерська селищна рада

Громадськість 

	27
	22.06.2024

День скорботи і вшанування пам’яті жертв Війни в Україні
	22.06.2024

Покладання квітів

Вшанування пам’яті 
	Курган Пам’яті
	Відділ культури, молоді та спорту



	28
	28.06.2024

День Конституції України
	28.06.2024

Привітання з нагоди Дня Конституції України на офіційному сайті громади та у соцмережах

Брейн-ринг «Конституція – це режим мирної свободи»


	КЗПО «Країна мрій»
	Відділ освіти Димерської селищної ради



	Липень

	29
	07.07.2024

Свято Івана Купала
	06.07.2024

Святкові заходи на території ставка смт Димер
	Центральний став смт Димері
	Димерська селищна рада;

Відділ культури, молоді та спорту;

Димерський Будинок культури;

КЗПО «Країна мрій», заклади культури;

Громадськість

	30
	20.07.2024

Фестиваль руху у Димерській громади+

Тунір з шахів до Дня шахів
	20.07.2024

День активностей

Ігри(волейбол, футбол, бадмінтон, руханки, естафети);

Турнір з шахів
	Димерський ліцей №1


	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради



	
	28.07.2024

День Державності України


	26.07.2024

Онлайн-привітання з нагоди Дня державності України на офіційному сайті громади

Творча майстерня з виготовлення сувенірів та оберегів


	КЗПО «Країна мрій»

Навчальні заклади громади
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради



	Серпень

	32
	17.08.2024

Третій відкритий турнір з волейболу
	17.08.2024

Проведення турніру з волейболу серед молоді Димерської громади 
	Димерський ліцей №1
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

	33
	23.08.2024

День Прапора України
	23.08.2024

Підняття прапора на адмінбудівлях громади 

Творча майстерня «Жовто-блакитний колір свободи» 
	Представники апарату селищної ради 

КЗПО «Країна мрій»
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

громадськість

	34
	24.08.2024 

День Незалежності України
	24.08.2024

Урочиста програма за участі селищного голови;

Відзначення представників, які брали участь у збереженні цілісності та суверенітету країни, захисті Громади;

Конкурс флешмобів до Дня Незалежності України «Україна назавжди»

Святкові заходи


	Заклади культури

КЗПО «Країна мрій»

Заклади освіти в громаді
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

Димерська селищна рада

	35
	29.08.2024

День пам'яті Захисників України
	29.08.2024

Вшанування пам’яті полеглих Захисників 

Покладання квітів до Кургану Пам’яті
	Курган Пам'яті у смт Димері
	Відділ культури, молоді та спорту;

селищний голова, керівники структурних підрозділів та комунальних закладів



	Вересень

	36
	01.09.2024 

День знань
	01.09.2024

Традиційний брейн-ринг

Урочистий урок до Дня знань у закладах загальної середньої освіти громади
	Димерський Будинок культури;

Заклади освіти у громаді


	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

	37
	05.09.2024 Міжнародний день благодійності
	05.09.2024

Благодійний ярмарок
	Площа перед адмінбудівлею Димерської селищної ради;


	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

громадськість

	38
	14.09.2024

День українського кіно
	14.09.2024

Кінопоказ сучасних фільмів вітчизняного кінематографу


	Будинок культури смт Димер
	Відділ культури, молоді та спорту



	39
	21.09.2024

Спартакіада для молоді Димерської громади
	21.09.2024

Проведення спортивних заходів для молоді громади
	Демидівський ліцей Димерської селищної ради
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

Громадськість

	40
	30.09.2024

Всеукраїнський день бібліотек 
	28.09.2024

День відкритих дверей «Бібліотека + родина = розвинута дитина»
	Бібліотеки Димерської територіальної громади
	Відділ культури, молоді та спорту



	Жовтень

	41
	Турнір з баскетболу
	жовтень
	Димерський ліцей №1 - спортзал
	Відділ культури, молоді та спорту



	47
	01.10.2024

День Українського Козацтва

День Захисника України 


	01.10.2024

Урочиста програма за участі військових, волонтерів, громадськості;

Всеукраїнська акція «Лист на передову» (передача листів, малюнків, власних виробів)
	Площа перед адмінбудівлею Димерської селищної ради
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

КЗПО «Країна мрій»

	Листопад

	48
	Турнір з настільного тенісу
	листопад
	за результатами попереднього турніру 
	Відділ культури, молоді та спорту



	49
	9.11.2024

Всеукраїнський день працівників культури та майстрів народного мистецтва
	9.11.2024

Урочисте привітання працівників культури,

Концертна програма
	Димерська дитяча музична школа
	Відділ культури, молоді та спорту

Димерська селищна рада

Димерська дитяча музична школа

	50
	21.11.2024

День Гідності та Свободи 
	21.11.2024

Віртуальні екскурсії місцями Революції Гідності «Вільні творять майбутнє»;

виставки малюнків «Україна починається з тебе»
виховні години «Україна – країна нескорених!»
	Заклади освіти, заклади культури у громаді
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

	51
	23.11.2024

День пам’яті жертв Голодомору в Україні. 
	23.11.2024

Покладання квітів до пам’ятного місця

Урок історичної правди «1933: Хроніка голодного геноциду»
	-Молебень за загиблими біля пам'ятного знаку- Хреста жертвам Голодомору на центральному кладовищі у смт Димері

-Заклади культури та освіти громади
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради

громадськість

	Грудень

	52
	05.12.2024

Міжнародний день волонтерів


	05.12.2024

Розміщення публікації у соцмережах та інших інтернет-джерелах Димерської селищної ради
	
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ економічного розвитку та інвестицій, питань внутрішньої інформаційної політики та зв’язків з громадськістю



	53
	06.12.2024 

День Збройних Сил України

День Святого Миколая
	06.12.2024

Привітання (відеоролик ) до Дня Збройних Сил України

Захід до свята Святого Миколая «Із неба в український край – їде Святий Миколай»
	Відділ культури, молоді та спорту;

КЗПО «Країна мрій»


	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ економічного розвитку та інвестицій, питань внутрішньої інформаційної політики та зв’язків з громадськістю 



	54
	07.12.2024

День місцевого самоврядування
	09.12.2024

Урочистості, присвячені Дню місцевого самоврядування.
	Будинок культури смт Димер
	Відділ культури, молоді та спорту

Димерська селищна рада



	55
	14.12.2024

День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській атомній електростанції. 
	14.12.2024

Покладання квітів, приспущення державних стягів;

Година пам’яті «Чорнобильська трагедія – жорстоке попередження людству»

Покладання квітів
	Заклади освіти по громаді

Ікона Чорнобильського Спаса на центр. кладовищі у смт Димері
	Відділ культури, молоді та спорту

Заклади культури

Відділ економічного розвитку та інвестицій, питань внутрішньої інформаційної політики та зв’язків з громадськістю



	57
	23.12.2024

Звітний концерт Димерської дитячої музичної школи
	23.12.2024

Звітний концерт Димерської дитячої музичної школи
	Димерська дитяча музична школа
	Відділ культури, молоді та спорту;

Димерська дитяча музична школа



	58
	25.12.2024

Різдво Христове
	25.12.2024

Різдвяно-новорічне відеозвернення Димерського селищного голови та працівників апарату ради до жителів Димерської громади та захисників України

Колядування вихованців КЗПО «Країна мрій» до Димерської селищної ради, обрядові пісні, вертеп
	КЗПО «Країна мрій»
	Секретар селищної ради

Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради



	59
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	27.12.2024

Новорічно-різдвяний концерт в КЗПО «Країна мрій»


	КЗПО «Країна мрій»
	Відділ культури, молоді та спорту

Відділ освіти Димерської селищної ради




Додаток 8

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ» ДИМЕРСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ

ПЛАН РОБОТИ НА 2024 РІК

	№ 

з/п
	Зміст заходу
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Забезпечення надання якісних адміністративних послуг населенню Димерської селищної територіальної громади згідно затвердженого переліку
	Постійно
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради 
	Надання адміністративних послуг у найкоротший строк та за мінімальної кількості відвідувань суб'єктами звернень.

	2.
	Виконання вимог Закону України «Про адміністративні послуги», нормативно-правових актів (у тому числі змін та доповнень до Указів Президента, постанов КМУ)
	Постійно
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради
	Покращення виконавської дисципліни та якості надання адміністративних послуг

	3.
	Забезпечення висвітлення інформації про перелік адміністративних послуг, вимоги та порядку їх надання на веб сторінці сайту
	Постійно
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради, Відділ економічного розвитку та інвестицій, питань внутрішньої інформаційної політики та зв’язків з громадськістю
	Підвищення обізнаності населення Димерської селищної територіальної громади про роботу відділу «Центр надання адміністративних послуг» Димерської селищної ради



	4.
	Забезпечити надання  адміністраторами  вичерпної інформації  про адмінпроцедури
	Постійно  
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради 
	Підвищення якості надання послуг та задоволеності мешканців громади  

	5.
	Здійснювати оновлення інформаційних карток в міру зміни нормативних документів.
	Постійно
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради, секретар виконавчого комітету
	

	6.
	Здійснювати аналіз затребуваності адміністративних послуг. На підставі аналізу вносити зміни до затвердженого Переліку адмінпослуг.
	Постійно
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради, секретар виконавчого комітету
	

	7.
	Формування, ведення та актуалізація Реєстру територіальної громади 
	Постійно  
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради
	Поновлення бази даних про осіб зареєстрованих/знятих з реєстрації місця проживання/перебування на території Димерської селищної територіальної громади

	8.
	Здійснення декларування/ реєстрації місця проживання/зняття з реєстрації місця проживання 
	Постійно  
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради
	Якісне надання адміністративної послуги згідно поданих заяв

	9.
	Державна реєстрація речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Постійно  
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради
	Якісне надання адміністративної послуги згідно поданих заяв

	10.
	Державна реєстрація народження, шлюбу, смерті
	Постійно  
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради
	Якісне надання адміністративної послуги згідно поданих заяв

	11.
	Державна реєстрація юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	
	Відділ 
«Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради
	Відсутність державного реєстратора  для роботи в Єдиному реєстрі юридичних та фізичних осіб підприємців (високі вимоги до посади-стаж роботи у сфері права не менше 3-х років, необхідно пройти тестування в Міністерстві Юстиції, навчання в НАІС для отримання доступу)

	12.
	Формування, зберігання, ведення заяв та справ архівного зберігання в паперовому форматі
	Постійно
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради
	Забезпечення належного ведення діловодства та архівного зберігання документів

	13.
	Своєчасна подача звітування до КОДА, ДРАЦС, Державного реєстру виборців, Управління статистики в Київській області, Вишгородського РТЦК та СП
	Постійно
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради, секретар виконавчого комітету
	

	14.
	Оформлення та видача довідок, витягів з  РТГ про реєстрацію /зняття з реєстрації місця проживання особи
	Постійно
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради
	

	15.
	Надання відповідей на запити судів, нотаріусів, виконавців,заяв  громадян та ін.
	Постійно
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради, секретар виконавчого комітету
	Виконання запитів, які надаються у випадках, передбачених законами України та лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини або за згодою самої особи

	16.
	Здійснити переїзд та облаштування робочих місць для працівників відділу в модульному  ЦНАП по вулиці Ярослава Мудрого в смт Димер 
	І квартал 2024 року
	Селищний голова, заступник селищного голови з питань діяльності виконавчих органів, секретар виконавчого комітету, відділ «Центр надання адміністративних послуг» 

Димерської селищної ради
	


Додаток 9

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
План роботи

відділу з оборнної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерсьої селищної ради на 2024 рік

	№
	Перелік питань
	Термін

Виконання
	Виконавець

	За напрямком Цивільний захист

	1.
	Поновлення Основних Планів за напрямком Цивільного захисту на території Димерської селищної територіальної громади
	на протязі року
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	1.1
	Поновлення Плану основних заходів цивільного захисту Димерської селищної територіальної громади на 2024 рік 
	січень-лютий
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	1.2
	Поновлення планів реагування на надзвичайні ситуації на відповідних територіях Димерської селищної територіальної громади 
	січень-лютий
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	1.3
	Поновлення плану роботи комісії з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій Димерської селищної ради 
	в разі потреби
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	2.
	Здійснення комплексу заходів, спрямованих на приведення захисних споруд у готовність до використання за призначенням на території Димерської селищної територіальної громади на 2024 рік
	на протязі року

в разі потреби
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	3.
	Організація та здійснення комплексних перевірок територіальної системи централізованого оповіщення  з включенням електросирен і доведенням інформації до населення та роз’яснювальної, навчальної інформації у сфері цивільного захисту за допомогою засобів масової інформації на території Димерської селищної територіальної громади
	постійно
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	4.
	Організація контролю за функціональним навчанням керівного складу і фахівців Димерської селищної територіальної громади, підприємств, установ та організацій, діяльність яких пов’язана з організацією заходів цивільного захисту, у Навчально-методичному центрі цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Київської області (міста Київ)
	на протязі року

в разі потреби
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	5.
	Підготовка та розгляд питань на засіданні комісії з питань ТЕБ і НС Димерської селищної ради.


	постійно 

на протязі року

в разі потреби
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	6.
	Уточнення складу (сил) цивільного захисту Димерської субланки Вишгородської районної ланки ТП ЄДС ЦЗ Київської області області у Димерській селищній раді (комунальних аварійно-рятувальних служб, формувань цивільного захисту, спеціалізованих служб цивільного захисту)
	постійно
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	7.
	Надання звітів та листування з департаментом цивільного захисту, оборони та взаємодії з правоохоронними органами КОВА і Вишгородською райдержадміністрацією з питань цивільного захисту
	постійно
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради

	8.
	Постійне утримання, забезпечення для цілодобового та нормального функціонування Місцевої пожежної охорони на території Димерської селищної територіальної громади
	постійно
	Димерська селищна рада



	9.
	Здійснювати постійний нагляд та контроль за  наповненням місцевого матеріального резерву для запобігання та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій на території Димерської селищної територіальної громади
	постійно
	Димерська селищна рада,

Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради; 

	10.
	Здійснювати контрольний нагляд за належним утриманням об’єктів життєзабезпечення критичної інфраструктури на території Димерської селищної територіальної громади.
	постійно
	Димерська селищна рада,

Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради; 

	11.
	Участь у проведенні Командно-штабних тренування Димерської субланки Вишгородської районної ланки ТП ЄДС ЦЗ Київської області області.

Уточнення складу (сил) цивільного захисту Димерській селищній раді (комунальних аварійно-рятувальних служб, формувань цивільного захисту, спеціалізованих служб цивільного захисту)
	постійно на протязі року

в разі потреби
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	12.
	Формування заявок на 2024-2025 роки на функціональне навчання керівного складу і фахівців Верхньодніпровської територіальної громади, підприємств, установ та організацій, діяльність яких пов’язана з організацією заходів цивільного захисту
	на протязі року

в разі потреби
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	13.
	Постійне утримання, забезпечення для цілодобового та нормального функціонування в осінньо-зимовий період Пунктів незламності на території Димерської селищної територіальної громади.
	на протязі року

в разі потреби
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	14.
	Постійний контроль та в разі необхідності вжиття дієвих заходів реагування на можливе руйнування захисної дамби між заплавою річки Ірпінь та селом Демидів. 
	постійно
	Димерська селищна рада,

Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради; 

	За напрямком Військовий облік

	1.
	Проводити звірки облікових даних

з особовими справами та додатком 5 згідно постанови КМУ№ 1487 від 30 грудня 2022 підприємств (установ, організацій).
	на протязі поточного року
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	2.
	Приймати на військовий облік та знімати з обліку в/з, про що доповідати в РТЦК та СП.
	постійно
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	3.
	Забезпечувати явку допризовників в РТЦК та СП для проходження медкомісії.
	за графіком РТЦК та СП
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	4.
	Подавати донесення в РТЦК та СП про зміну військово-облікових даних.
	до 5 числа кожного місяця
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	5.
	Виявлення в/з, які постійно або тимчасово перебувають (проживають на території селищної ради і не стоять на військовому обліку.
	постійно
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	6.
	Проводити звірку карток первинного обліку з актовими записами селищної ради:

про народження;

про одруження;

про смерть.

про виявлені зміни доповідати в РТЦК та СП.
	1 раз на місяць
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	7.
	Систематично проводити уточнення у в/з місця роботи, проживання, сімейний стан посаду, освіту, своєчасно вносити змінив картки первинного обліку і доповідати про зміни до РТЦК та СП.
	1 раз на місяць
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	8.
	Складання і подання щороку до 1 грудня до РТЦК та СП списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць (додаток 6)
	До 1 грудня
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	9.
	Роз’яснювати в/з правила

військового обліку.
	постійно
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	10.
	Відвідувати семінарські заняття у РТЦК та СП.
	по графіку РТЦК та СП
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	11.
	Звіряння не рідше одного разу на рік облікових даних карток первинного обліку призовників, які перебувають на

персонально-первинному військовому обліку у Димерській ТГ з обліковими даними РТЦК та СП
	по графіку РТЦК та СП
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	12.
	Подати потребу в підвищенні кваліфікації працівників до 1 жовтня
	До 1 жовтня
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	13.
	Проводити звірки облікових даних

з особовими справами та додатком 5 згідно постанови КМУ№ 1487 від 30 грудня 2022 підприємств (установ, організацій).
	постійно
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;

	14.
	Приймати на військовий облік та знімати з обліку в/з, про що доповідати в РТЦК та СП.
	1 раз на місяць
	Відділ з оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Димерської селищної ради;


Додаток 10

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
ПЛАН

роботи юридичного відділу на 2024 рік

	№
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1
	Перевірка та підготовка проектів рішень, що подаються на розгляд сесії селищної ради, засідання виконкому, розпоряджень селищного голови
	Відповідність вимогам  законодавства України
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	2
	Робота з листами, зверненнями та заявами громадян, підприємств, організацій, установ, органів державної влади
	Виконання вимог законодавства
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	3
	Складання щонедільного звіту роботи відділу
	Організаційний захід
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	4
	Участь у розгляді судових справ у судах усіх інстанцій
	Захист інтересів селищної ради
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	5
	Ведення претензійно-позовної роботи
	Захист інтересів селищної ради
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	6
	Координація стану розгляду судових справ (ведення реєстру в форматі таблиці Excel)
	Організаційний захід
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	7
	Надання методичної допомоги працівникам апарату селищної ради
	Недопущення порушень законодавства при прийнятті рішень або розпоряджень
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	8
	Ведення договірної роботи
	Забезпечення інтересів селищної ради
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	9
	Участь у роботі органу опіку та піклування селищної ради
	Захист інтересів селищної ради
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	10
	За дорученням керівництва селищної ради брати участь у засіданнях постійних та тимчасових комісій ради, робочих групах, нарадах та інших заходах селищної ради при обговоренні питань, які мають відношення до правового забезпечення її роботи
	Організаційний захід
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	11
	Розгляд письмових звернень про надання безоплатної первинної правової допомоги 
	Виконання вимог законодавства
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	12
	Проведення аукціонів з  оренди комунального майна
	Наповнення бюджету селищної ради
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	13
	Моніторинг змін діючого законодавства
	Відповідність вимогам  законодавства України
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	14
	Формування  судових справ для зберігання як архів в юридичному відділі
	Організаційний захід
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	15
	Моніторинг судових справ за допомогою підсистеми «Електронний суд»
	Організаційний захід
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.

	16
	Участь у складанні документації для публічних закупівель
	Відповідність вимогам  законодавства України
	Постійно протягом року
	Тітаренко О.О.


ПЛАН РОБОТИ НА 2024 РІК

головного спеціаліста з кадрових питань 

юридичного відділу Репринцевой Н.В.

	№ з/п
	                                       Назва 
	Термін виконання

	1
	Організація та контроль обліку кадрів, здійснення роботи, пов'язаної із веденням, обліком та зберіганням особових справ та паперових трудових книжок працівників селищної ради та керівників комунальних закладів, підприємств, органом управління яких є Димерська селищна рада. 
	Протягом року

	2
	Ведення електронного обліку трудової діяльності працівників в реєстрі застрахованих осіб Державного реєстру загальнообов’язкового державного соціального страхування (кабінет страхувальника Димерська селищна рада веб-порталу Пенсійного Фонду України).

 Сканування та оцифрування паперових трудових книжок працівників.
	Протягом року

	3
	Організація  роботи та проведення засідань комісії  із соціального страхування щодо призначення виплат по листках непрацездатності працівників.

Подання заяв-розрахунків  на виплати коштів застрахованим особам (робота в кабінеті страхувальника «Димерська селищна рада» веб-порталу Пенсійного Фонду України).
Формування повідомлень про виплату коштів через веб-портал Пенсійного Фонду України.

Моніторинг листків непрацездатності працівників
	Протягом року

	4
	Робота з програмою КБС в розділі кадрового обліку:

внесення до бази даних працівників інформації про прийом, переведення, звільнення, відпустки, хвороби, інші неявки працівників.
	Протягом року

	5
	Підготовка проєктів розпоряджень селищного голови щодо прийому на службу в органи місцевого самоврядування, переведення, звільнення, проходження служби, присвоєння рангів  посадових осіб  органів місцевого самоврядування, надання відпусток.
	Протягом року

	6
	Підготовка проєктів рішень сесії селищної ради відповідно до функціонального спрямування.
	Протягом року

	7
	Організація роботи щодо складання графіку відпусток працівників селищної ради.

Обчислення залишків відпусток працівників.
	Грудень 

Протягом року

	8
	Оформлення документів про прийняття Присяги посадовими особами місцевого самоврядування та присвоєння їм рангів. 

Обчислення стажу роботи та служби в органах місцевого самоврядування, контроль за встановленням надбавок за вислугу років та надання відпусток відповідної тривалості.
	Протягом року

	9
	Видача довідок з місця роботи працівників та копій документів з особових справ працівників за необхідністю.
	Протягом року

	10
	Облік трудових договорів, цивільно-правових договорів.
	Протягом року

	
	Ознайомлення посадових осіб місцевого самоврядування з правилами внутрішнього трудового розпорядку, посадовими інструкціями та іншими кадровими документами під підпис
	Протягом року

	11
	Організація та проведення щорічної оцінки посадових осіб місцевого самоврядування під керівництвом селищного голови.
	       Лютий

	12
	Організація та проведення роботи з питань формування кадрового резерву кандидатів на посади в Димерській селищній раді.
	Протягом року

	13
	Організація та підготовка до проведення атестації посадових осіб місцевого самоврядування.
	Протягом року

	14
	Участь в підготовці  та проведенні процедур закупівель: складання тендерної документації,  відслідковування проведення процедур закупівель, оприлюднення договорів на електронному майданчику закупівель.
	Протягом року

	15
	Робота із вхідною кореспонденцією: підготовка відповідей відповідно фахового спрямування.
	Протягом року

	16
	Моніторинг змін  трудового законодавства.
	Протягом року

	17
	Консультації працівників з питань відповідно до фахового спрямування.
	Протягом року

	18
	Виконання окремих завдань за дорученням селищного голови.
	Протягом року


Додаток 11

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
План роботи служби у справах дітей та сім’ї Димерської селищної ради 
на 2024 рік

	№ п\п
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.Організаційні заходи щодо захисту прав, свободи та законних інтересів дітей

	1.
	Організація та участь у роботі комісії з питань захисту прав дитини .
	щомісяця
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	2.
	Організація та проведення разом з іншими структурними підрозділами Національної поліції заходів, щодо соціального захисту дітей, виявлення причин, що зумовлюють дитячу бездоглядність та безпритульність.
	постійно
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	3.
	Організація та участь у семінарах, нарадах з питань соціального захисту дітей, в тому числі дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, запобігання дитячій бездоглядності та профілактики правопорушень серед них.
	Один раз на квартал
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	4.
	Прийоми та розгляд звернень громадян з питань, що стосуються соціального захисту дітей.
	постійно
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

Павлюк С.П.

	5.
	Підготовка та подання статистичної звітності в установленому порядку.
	Постійно по мірі надходжень запитів
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

Ачкалас О.С.

Павлюк С.П.

	2. Розвиток сімейних форм виховання дітей

	1.
	Здійснення інформаційно-просвітницьких заходів у засобах масової інформації щодо влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування до сімейних форм виховання.
	щоквартально
	Рекун К.О.

	2.
	Розробка, виготовлення та розповсюдження  інформаційно-просвітницької продукції (листівки, буклети) серед жителів громади щодо популяризації сімейних форм виховання.
	щоквартально
	Рекун К.О.

	3.
	Підготовка висновків про можливість громадян бути опікунами, піклувальниками, про доцільність (недоцільність) встановлення опіки, піклування.
	Постійно, по мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	4.
	Здійснення контролю щодо забезпечення захисту особистих та майнових прав підопічних та прийомних дітей, дітей- вихованців, які проживають в проживають в сім'ях та дитячому будинку сімейного типу на території громади.
	постійно
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	5.
	Організація та проведення знайомства кандидатів в опікуни, піклувальники, потенційних прийомних батьків, батьків- вихователів з дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування.
	Постійно, по мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	3.Забезпечення соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавленого батьківського піклування

	1.
	Здійснення заходів щодо забезпечення захисту особистих та майнових прав дітей, які проживають на території громади.
	постійно
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	2.
	Ведення обліку дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей, які проживають на території громади.
	Постійно
	Рекун К.О.

	3.
	Вжиття заходів щодо збереження закріпленого за дітьми житла, приватизації житла на ім’я дітей та збереження за ними права користування житлом батьків, постановки на квартирний облік дітей- сиріт та дітей позбавлених батьківського піклування, які досягли 16-річного віку  та не мають житла на право власності, на праві користування та тих, хто потребує поліпшення  життєвих умов.
	постійно
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	4.
	Підготовка матеріалів до звіту про стан виховання, утримання і розвиток дітей в прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу.
	По мірі надходжень запитів
	Рекун К.О.

	5.
	Здійснення контролю за раціональним використанням коштів державного бюджету, спрямованих на виплату державної соціальної допомоги на дітей сиріт та дітей позбавленого батьківського піклування, шляхом проведення моніторингу виплат.
	Протягом року відповідно до програми
	Миколайчук Ю.І.

	6.
	Здійснення організації оздоровлення та відпочинку дітей, в тому числі дітей, які потребують особливої соціальної уваги та підтримки
	По мірі надходжень звернень
	Комісія з питань організації оздоровлення та відпочинку дітей, працівники ССДС

	7.
	Представлення інтересів дітей-сиріт, дітей  позбавлених батьківського піклування, у судових засіданнях при розгляді кримінальних та цивільних справ щодо захисту їх прав. 
	По мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

	8.
	Перевірка умов проживання та виховання дітей у сім‘ях опікунів, піклувальників.
	Не рідше 1 раз на рік
	Миколайчук Ю.І.

Павлюк С.П.

Рекун К.О.

Ачкалас О.С.

	9.
	Збір документів для внесення інформації про дітей-сиріт, дітей позбавлених батьківського піклування, потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів до ЄІАС «Діти».
	Постійно
	Миколайчук Ю.

Рекун К.О.

	10.
	Здійснення заходів щодо захисту прав і законних інтересів багатодітних сімей
	постійно
	Ачкалас О.С.

Рекун К.О.

	4.Здійснення заходів щодо забезпечення інтересів та захисту прав дитини

	1.
	Організація роботи щодо своєчасного виявлення та обліку дітей, які перебувають у складних життєвих обставинах.
	Постійно
	Рекун К.О.

Ачкалас О.С.

	2.
	Узгодження відрахування дітей з навчальних закладів та надання допомоги у влаштуванні їх на навчання та працевлаштування (за потребою).
	По мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	3.
	Забезпечення організації та проведення рейдів, з метою профілактики дитячої бездоглядності, безпритульності та запобігання правопорушенням серед дітей.
	Щоквартально
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

Павлюк С.П.

Ачкалас О.С.

	4.
	Порушення перед органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування питання про притягнення до відповідальності згідно із Законом України «Про запобігання та протидію домашньому насильству» посадових осіб у разі невиконання або неналежне виконання ними обов’язків під час виявлення фактів домашнього насильства, роботи з постраждалою дитиною, дитиною-кривдником.
	По мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

Ачкалас О.С.



	5.
	Здійснення захисту прав та інтересів постраждалої дитини, дитини-кривдника, в тому числі шляхом звернення до суду, представництва прав та інтересів дитини у суді при розгляді питань, пов’язаних із здійсненням актів домашнього насильства, зокрема про видачу обмежувального припису.
	По мірі надходжень звернень
	 Миколайчук Ю.І.

	6.
	Порушення перед органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування питання про направлення до спеціальних установ для дітей, навчальних закладів (незалежно від форми власності) дітей, які перебувають у складних життєвих обставинах, неодноразово самовільно залишали сім’ю та навчальні заклади.
	Постійно, по мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

Ачкалас О.С.

	7.
	Представлення, у разі необхідності, інтересів дітей в судах, у їх відносинах з підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності.
	По мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

	8
	Порушення перед органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування питання про притягнення до відповідальності згідно із законом фізичних та юридичних осіб, які допустили порушення прав свобод і законних інтересів дітей.
	По мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

	9
	Звернення до суду з позовами про позбавлення батьківських прав або відібрання дітей без позбавлення батьківських прав батьків, які не виконують батьківських обов’язків, а також у інших випадках, передбачених чинним законодавчих України.
	По мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

	10.
	Здійснення підготовки та подання до суду протоколів щодо притягнення до адміністративної відповідальності за невиконання рішення органу опіки та піклування щодо визначення способів участі у вихованні дитини та спілкуванні з нею того з батьків, хто проживає окремо від дитини відповідно до ч.ч.5,6 ст.184 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
	По  мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.



	11.
	Порушення клопотання про притягнення батьків до адміністративної відповідальності за невиконання ними обов’язків щодо виховання дітей а вчинення насильства в сім’ї.
	По мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

Ачкалас О.С.

	12.
	Збір пакету документів для своєчасного внесення достовірної інформації в ЄІАС «Діти» щодо обліку дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах.
	постійно
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.



	13.
	Проведення  інформаційно-просвітницьких заходів у засобах масової інформації серед жителів Димерської територіальної громади з питань прав та обов’язків батьків, підвищення обізнаності батьків щодо толерантності у стосунках з дітьми.
	Щоквартально
	Рекун К.О.

Ачкалас О.С.

	14.
	Здійснення заходів щодо захисту прав внутрішньо-переміщених дітей.
	По мірі надходжень звернень
	Рекун К.О.

Ачкалас О.С.

	15.
	Здійснювати заходи щодо попередження насильства у сім’ї або реальної загрози його вчинення, надання необхідної допомоги дітям, які постраждали від насильства у сім’ї.
	По мірі надходжень звернень
	Ачкалас О.С.

	16.
	Здійснювати заходи щодо попередження торгівлі дітьми або реальної загрози його вчинення, надання необхідної допомоги дітям, які потерпіли від торгівлі людьми.
	По мірі надходжень звернень
	Ачкалас О.С.

	17.
	Розгляд звернення власника підприємства, установи або організації усіх форм власності та надання письмового дозволу щодо звільнення працівника молодше 18 років.
	По мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

Павлюк С.П.

	5.Організаційно-методична робота, навчання кадрів, вивчення і розповсюдження передового досвіду роботи.

	1.
	Надання методичної, консультативної допомого громадянам з питань опіки та піклування, розвитку альтернативних сімейних форм виховання та захисту законних прав та інтересів дітей.
	По мірі надходжень звернень
	Миколайчук Ю.І.

Рекун К.О.

	2.
	Висвітлення в ЗМІ та на ВЕБ-сайт Димерської ОТГ основних заходів проведення службою у справах дітей щодо:

· попередження раннього соціально сирітства;

· профілактика правопорушень та дитячої бездоглядності;

· популяризації сімейних форм влаштування дітей;

· створення патронатних сімей.
	Не рідше 1 разу в квартал
	Ачкалас О.С.

Рекун К.О.

	3.
	Участь в семінарах, нарадах  обласної служби у справах дітей.
	Постійно, за потребою
	Працівники ССДС

	6. Організація та проведення заходів

	1.
	З нагоди Міжнародного дня захисту дітей:

· вручення подарунків дітям, які перебувають у складних життєвих обставинах;

проведення інших культурно-масових заходів для дітей зазначених категорій.
	Червень  
	Працівники  ССДС

	2.
	До Міжнародного дня людей з інвалідністю:

· вручення подарунків дітям з інвалідністю;

· проведення інших культурно-масових заходів для дітей зазначених категорій.
	Грудень 
	Працівники ССДС

	3.
	До Дня Святого Миколая, Новорічних та Різдвяних свят:

· вручення подарунків дітям, що виховуються в сім’ях, які потребувають в скаладних життєвих обставинах; дітям- сиротам та дітям, позбавленого батьківського піклування;

· проведення інших культурно-масових заходів для дітей зазначених категорій.


	грудень
	Працівники ССДС


Додаток 12

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
ПЛАН РОБОТИ НА 2024 РІК

Відділу бухгалтерського обліку та звітності

	№
	Завдання
	Період

	1
	Внесення Бюджетного кошторису до бюджетної системи Logica та подання до Держказначества 
	До 20 січня 2024 року

	2
	Реєстрація Договорів на 2024рік першочергових видатків:

*е/енергія, *теплопостачання, *водопостачання, *водовідведення, *послуги зв’язку, *інтернет-зв’язку, *послуги зв’язку пільговій категорії населення
	Протягом 7 днів від дати реєстрації кошторису в Держказначействі

	3
	Рєстрація перехідних Договорів 
з 2023 року згідно проведених закупівель:

*Електрична енергія- постачання

*Поточний ремонт БК в с. Катюжанка

*Послуги з технічного нагляду на об"єкті: 

*Поточний ремонт Б К в с.Катюжанка

*Прибирання снігу 

"Поточний ремонт дитячих майданчиків на території Димерської ТГ

*Послуги з технічного нагляду на об'єкті: "Поточний ремонт дитячих майданчиків на території Димерської селищної територіальної громади

*Нове будівництво будівлі центру надання адміністративних послуг в смт Димер по вул. Ярослава Мудрого

*Технічний нагляд об’єкту «Нове будівництво будівлі центру надання адміністративних послуг в смт Димер по вул. Ярослава Мудрого»

*Вуличні світильники
	Протягом 7 днів від дати реєстрації кошторису в Держказначействі

	4
	Оголошення закупівель за процедурою відкритих торгів:

*Послуги благоустрою території Димерської ТГ

*Придбання бензину А-95 

*Придбання  Д/палива

*Електрична енергія/ постачання
	Січень 2024 року

	5
	Оголошення та проведення Закупівель за процедурою Відкритих торгів чи Запиту ціни пропозиції - товарів, робіт, послуг згідно Постанови № 1178 

Відповідно річного плану закупівель (за потреби)
	Протягом року

	6
	Реєстрація та проведення оплати поточних Договорів на закупівлю товарів, послуг, робіт
	Протягом року

	7
	Зведення та подання Річної фінансової, бюджетної та консолідованої звітності за 2023 рік

до Держказначейства

Річної звітності до:

ДПІ

Управління Статистики

Фінансового управління
	Січень 2024 року

	8
	Формування та подання Декларацій до ДПІ:

Земельний податок

Нерухоме майно на 2024 рік
	До 20 лютого 2024 року

	9
	Формування та подання Звіту ЄСВ за 4 квартал 2023 року

Поквартально протягом 2024 року
	До 20 лютого 2024 року

До 20 числа наступного місяця

	10
	Формування та Затвердження селищним головою штатних розписів працівників с/ради на 2024 рік

Апарату

Музичної школи

Бібліотек

Закладів культури

Місцевої пожежної охорони
	До 20 січня 2024 року

	11
	Формування та Затвердження селищним головою Розпорядження Про умови оплати праці працівників с/ради на 2024 рік:

Апарату

Музичної школи

Бібліотек

Закладів культури

Місцевої пожежної охорони
	До 20 січня 2024 року

	12
	Підготовка Розпоряджень Про преміювання працівників с/ради та виконавчих органів
	Щомісяця

	13
	Нарахування з/плати ( авансу до 15 числа поточного місяця; з/плати до 30 числа поточного місяця)
	Щомісяця

	14
	Проведення розрахунків середньої з/плати для нарахувань лікарняних та відпускних
	Щодня

	15
	Зведення звітності по нарахованій та виплаченій з/платі.

Подання звітності до контролюючих установ в т.ч. Фінансове управління
	Щомісяця

	16
	Формування та ведення обліку матеріальних цінностей
	Щомісяця/ щодня



	17
	Формування Меморіальних ордерів місячного обліку 
	Щомісяця/ щодня

	18
	Проведення розрахунків за оренду комунального майна з Орендарями відповідно Договорів Оренди
	Щомісяця

	19
	Формування та подача місячної бюджетної звітності   до Держказначейства 
	Щомісяця

	20
	Формування та подача квартальної бюджетної, фінансової  та консолідованої звітності

до Держказначейства
	До 20 квітня 2024 року

	21
	Формування Розподілів на фінансування підпорядкованих установ:

*Димерський ККП

*КП Димерський ККП Димерської селищної ради

*Димерська центральна селищна лікарня

*Вишгородський РТЦСО
	Щодня

	22
	Контроль видатків підпорядкованих установ та виконавчих органів:

*Димерський ККП

*КП Димерський ККП Димерської селищної ради

*Димерська центральна селищна лікарня

*Вишгородський РТЦСО

*Відділ Освіти
	Щомісяця

	23
	Проходження навчання та підвищення кваліфікації для підвищення рівня знань в професійній сфері

Та сфері публічних закупівель
	Протягом року


Додаток 13

До Рішення виконавчого комітету 

Димерської селищної ради 

від 25.01.2024 року №13
ПЛАН

роботи відділу організації та забезпечення роботи старост на 2024 рік

	2024 рік

	Проводити навчання-семінари по підвищенню кваліфікації з діловодами та спеціалістами відділу

	Проводити об’їзди старостинських округів  з метою надання методичної допомоги  старостам та працівникам відділу

	Організувати підготовку до опалювального  сезону в приміщеннях старостинських округів

	Забезпечувати протягом року  безперебійну роботу оргтехніки та закупівлю канцелярських товарів для старостатів старостинських округів

	Організовувати збір та узагальнення запитуваємої інформації 

	Організувати  заміну підводу електромережі до будівлі старостату в 

с. Рудня-Димерська

	Провести розрахунок  заміни електропроводки та встановити  новий електролічильник в приміщенні старостату с. Рудня-Димерська

	Виготовити проект капітального ремонту будівлі  старостату с. Любимівка

	Оформити право власності на будівлю  старостату с. Рови та встановити  ливневу систему на даху старостату

	Організувати   ремонт ганку та замінити плитку на східцях старостату 

с.   Сухолуччя

	Організувати  косметичний ремонт  всередині будівлі старостату с. Сухолуччя

	Організувати встановлення  нового вуличного туалету на території старостату с. Сухолуччя

	Організувати   ремонт котельні старостату с. Сухолуччя



	Організувати ремонт пічного опалення старостату с. Богдани

	Організувати ремонт даху приміщення старосту с. Богдани

Організувати косметичний ремонт  в будівлі старостату с. Богдани 



	Оганізувати  встановлення  системи опалення  в будівлі старостату 

С. Толокунь

	Організувати  проведення косметичного ремонту в приміщенні старостату с. Толокунь

	Оновити  дитячий майданчик в с. Толокунь (елемент Гірка )

	Організувати пробиття свердловини для підведення води до приміщення старостату с. Глібівка

	Організувати  встановлення вуличного туалету на території  старостату 

С. Глібівка

	Організувати  ремонт та утеплення даху приміщення старостату 

с. Ясногородка

	Організувати ремонт котельні приміщення  старостату с. Ясногородка

	Організувати косметичний ремонт приміщення старостату с. Ясногородка

	Організувати демонтаж вивіски  над входом в приміщення  старостату 

с. Демидів


	Організувати переход опалення на альтернативний вид палива старостату 

с. Демидів

	Організувати ремонт  водяної насосної станції в приміщенні старостату 

с. Абрамівка

	Організувати ремонт вікна та внутрішніх дверей в приміщенні старостату 

с. Абрамівка

	Організувати  ремонт 8-ми  секцій огорожі навколо старостату с. Абрамівка

	Організувати  проведення косметичного ремонту в приміщеннні старостату с. Катюжанка

	Організувати  роботи по підведенню води в приміщення старостату 

с. Козаровичі та встановлення туалету всередині приміщення

	Організувати косметичний ремонт в приміщенні старостату с. Литвинівка



	Оформити право комунальної власності на адміністративні будівлі старостатів в с. Ясногородка, с. Богдани, с. Козаровичі, с. Любимівка, с. Катюжанка (старе приміщення), с. Абрамівка, с. Рови



	Перереєструвати право комунальної власності приміщень бувших сільських рад за Димерською селищною радою: Сухолуцька, Толокунська, Глібівська, Литвинівська, Вахівська



	Провести громадські обговорення кандидатури старости Сухолуцького старостинського округу



	Отримати технічні умови для будівництва електромереж зовнішнього (вуличного)  освітлення в с. Рудня-Димерська, с. Володимирівка


